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ВСТУП 

 

Освітній компонент «Основи інформатики та обчислювальної техніки» 

належить до обов’язкових професійно-орієнтованих освітніх компонент 

підготовки бакалаврів зі спеціальності В11 – «Філологія». 

Освітній компонент «Основи інформатики та обчислювальної техніки» 

вивчається у третьому семестрі другого курсу.  

Предметом вивчення освітнього компонента є вивчення основ 

інформатики та обчислювальної техніки, архітектури, технологічного 

забезпечення комп’ютерних систем, структури і технології проєктування баз 

даних, технології створення електронного документа, знайомство з 

інтерфейсом користувача, автоматизацією робочих місць. 

Міждисциплінарні зв’язки 

Освітній компонент «Основи інформатики та обчислювальної техніки» 

базується на вивченні інформатики шкільного курсу. 

Освітній компонент забезпечує засвоєння навчальних курсів «Практика 

перекладу (англійська мова)», «Теорія перекладу», «Перекладацька практика», 

«Атестаційний екзамен з англійської мови і перекладу». 

Метою викладання освітнього компонента «Основи інформатики та 

обчислювальної техніки» є формування знань про принципи побудови та 

функціонування обчислювальних машин і комп’ютерних мереж, а також 

ефективне використання сучасних інформаційно-комунікаційних технологій у 

професійній діяльності. 

Завданням освітнього компонента «Основи інформатики та 

обчислювальної техніки» є вивчення теоретичних засад інформатики та набуття 

навичок використання прикладних систем оброблення даних для персональних 

комп’ютерів і локальних комп’ютерних мереж під час розв’язування завдань 

фахового спрямування. 
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Освітній компонент «Основи інформатики та обчислювальної техніки» 

(ООК 12) забезпечує формування таких компетентностей. 

ІК1. Здатність розв’язувати складні спеціалізовані завдання та практичні 

проблеми в галузі філології (лінгвістики, літературознавства, фольклористики, 

перекладу) в процесі професійної діяльності або навчання, що передбачає 

застосування теорій та методів філологічної науки і характеризується 

комплексністю та невизначеністю умов. 

ЗК5. Здатність навчатися і оволодівати сучасними знаннями. 

ЗК12. Навички використання інформаційних і комунікаційних 

технологій. 

ФК15. Здатність до здійснення перекладацької діяльності з 

використанням інформаційних і комунікаційних технологій, зокрема сучасних 

програм автоматизованого перекладу. 

Засвоєння змісту освітнього компонента забезпечує формування таких 

програмних результатів. 

ПРН2. Ефективно працювати з інформацією: добирати її з різних джерел, 

зокрема з фахової літератури та електронних баз, критично її аналізувати й 

інтерпретувати, впорядковувати, класифікувати й систематизувати. 

ПРН6. Використовувати інформаційні й комунікаційні технології для 

вирішення складних спеціалізованих завдань і проблем професійної 

мовознавчої/перекладацької діяльності. 

ПРН12. Аналізувати мовні одиниці, визначати їхню взаємодію та 

характеризувати мовні явища та процеси, що їх зумовлюють. 

ПРН21. Мати навички здійснення перекладацької діяльності з 

використанням інформаційних і комунікаційних технологій, зокрема сучасних 

програм автоматизованого перекладу. 

У результаті вивчення освітнього компонента здобувачі повинні 

знати: 

 основи теорії інформації та інформаційних ресурсів; 

 апаратні та програмні складові комп’ютерних систем; 
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 системне забезпечення інформаційних процесів; 

 програмні засоби роботи зі структурованими документами; 

 мережні технології; 

 основи інформаційної безпеки та захисту інформації; 

уміти: 

 здійснювати діалог з операційною системою комп’ютера; 

 створювати різноманітні файли та папки; 

 застосовувати стандартні програмні продукти; 

 опрацьовувати текст, графіку, аудіо- і відеоінформацію; 

 здійснювати перевірку та форматування носіїв інформації; 

 володіти навичками роботи з основними додатками пакету MS Office; 

 розробляти ділову графіку; 

 застосовувати Internet під час розв’язання професійних завдань. 

Самостійна робота здобувачів вищої освіти сприяє формуванню 

самостійності, ініціативності, дисциплінованості, точності, почуття 

відповідальності, необхідних майбутньому фахівцю у навчанні та фаховій 

діяльності. 
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1 ТЕМИ ТА ПОГОДИННИЙ РОЗКЛАД ЛЕКЦІЙ І САМОСТІЙНОЇ 

РОБОТИ З ОСВІТНЬОЇ КОМПОНЕНТИ 

 

№ 

пор. 
Тема 

Денна форма навчання 

Кільк. 

год. 

(лекц.) 

Кільк. 

год. 

СРС 
1 2 3 4 

 Модуль 1 (семестр 3)   

 

Змістовий модуль 1  

Будова та функціонування комп’ютера. 

Операційні системи. Мережні технології та 

комп’ютерна безпека інформації 

  

1 Загальні відомості про інформаційні процеси 1 4 

2 Принципи роботи комп’ютера 1 6 

3 
Системне забезпечення інформаційних 

процесів 
1 

6 

4 Мережні технології. Застосування Інтернету 1 6 

5 
Організація комп’ютерної безпеки та захисту 

інформації 
1 

6 

 Тестування за змістовим модулем 1 – 2 

 
Змістовий модуль 2  

Комп’ютерні офісні системи 
  

6 Текстовий процесор Microsoft Word 1 4 

7 Електронні таблиці Microsoft Excel 1 6 

8 Векторний графічний редактор Microsoft Visio 0,5 6 

9 Комп’ютерні презентації Microsoft PowerPoint 0,5 6 

 Тестування за змістовим модулем 2 – 2 

 Усього забезпечення аудиторних занять 
*
 8 54 

 
Забезпечення індивідуальних завдань  

(КР, РГ, к/р) 
– – 

 Семестровий контроль: іспит − 6 

 Усього годин за модулем 1 8 60 

 

Примітка: *  кількість годин самостійної роботи, відведених на 

підготовку до лекцій, лабораторних робіт та інших видів аудиторної роботи. 

 

http://informatics.dp.ua/%d1%80%d0%be%d0%b7%d0%b4%d1%96%d0%bb-4-%d0%ba%d0%be%d0%bc%d0%bf%d1%8e%d1%82%d0%b5%d1%80%d0%bd%d1%96-%d0%bf%d1%80%d0%b5%d0%b7%d0%b5%d0%bd%d1%82%d0%b0%d1%86%d1%96%d1%97-%d1%82%d0%b0-%d0%bf/
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2 ПЕРЕЛІК ТЕМ І ПИТАНЬ З ОСВІТНЬОЇ КОМПОНЕНТИ 

ДЛЯ САМОСТІЙНОГО ОПРАЦЮВАННЯ 

 

Модуль 1 (семестр 3) 

Змістовий модуль 1 Загальні відомості про інформаційні технології 

Тема 1 Загальні відомості про інформаційні процеси 

1.1 Способи подання інформації. Властивості інформації. Передавання 

даних, сигнал, повідомлення. 

1.2 Кодування інформації. Коди і системи числення. 

1.3 Кодування текстової та числової інформації. Кодування зображень. 

Кодування аудіосигналів. 

1.4 Стиснення різних видів інформації. 

Питання для самоперевірки 

1. Які способи та властивості подання інформації? 

2. Як здійснюється обробка та кодування інформації? 

3. Які системи числення вам відомі? 

4. Розкажіть правила переведення чисел з однієї позиційної системи 

числення до іншої. 

5. Як здійснюється стиснення різних видів інформації. 

Література: [2, с. 25–33, с. 68–88; 3, с. 23–52; 5, с. 34–57; 8, 1, с. 30–161]. 

 

Тема 2 Принципи роботи комп’ютера 

2.1 Структура та принципи роботи обчислювальної машини. 

2.2 Апаратне забезпечення персонального комп’ютера. 

2.3 Склад програмного забезпечення: базового, системного, службового 

та прикладного рівнів. 

Питання для самоперевірки 

1. Опишіть структуру комп’ютера.  

2. Які шини існують? Опишіть їх взаємодію. 

3. Опишіть інтерфейсні пристрої та їх взаємодію. 
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4. Опишіть програмне забезпечення комп’ютера: базового, системного, 

службового та прикладного рівнів. 

5. Які види пам’яті існують? Опишіть особливості пристроїв пам’яті. 

Література: [3, с. 34–57; 4, с. 98–110; 8, с. 125–150]. 

 

Тема 3 Системне забезпечення інформаційних процесів 

3.1 Операційні системи та їх функції.  

3.2 Поняття та функції ОС Windows.  

3.3 Основні об’єкти та прийоми керування. Елементи інтерфейсу.  

Питання для самоперевірки 

1. Опишіть основні елементи інтерфейсу ОС Windows. 

2. Поясніть поняття «віртуальна машина». 

3. Як відбувається завантаження ОС Windows? 

4. Що таке файлова система та інформаційна структура носіїв даних? 

5. Опишіть диспетчеризацію роботи програм і переривання. 

6. Поясніть поняття багатозадачності в операційній системі. 

Література: [2, с. 58–67; 4, с. 36–54; 8, с. 164–198]. 

 

Тема 4 Мережні технології. Застосування Інтернету 

4.1 Адресація в Інтернеті. ІР-адреса. Доменна система імен (DNS). 

4.2 Класифікація обчислювальних мереж. Локальні та глобальні мережі. 

4.3 Принцип передавання інформації. Структура глобальної мережі 

Інтернет. 

4.4 Основні методи організації локальних мереж. 

4.5 Основні служби та пошук інформації INTERNET. 

4.6 Мережні засоби операційної системи Windows. 

Питання для самоперевірки 

1. Сформулюйте відмінності глобальних обчислювальних мереж від 

локальних. 

2. Сформулюйте базові принципи побудови мережі Інтернет. 
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3. Що являє собою сучасна структура Інтернету? 

4. Які інформаційні сервіси Інтернету ви можете назвати? 

5. Надайте характеристику формату повідомлення електронної пошти. 

6. Які основні засоби пошуку існують в Інтернеті? 

7. Як поділяються мережі за територіальною ознакою? 

Література: [2, с. 58–67; 4, с. 64–86; 5, с. 111–133]. 

 

Тема 5 Організація комп’ютерної безпеки та захисту інформації 

5.1 Комп’ютерні злочини. 

5.2 Віруси та боротьба з ними. 

5.3 Вибір системи захисту. 

Питання для самоперевірки 
 

1. Поясніть сутність комп’ютерних злочинів. 

2. Яка класифікація комп’ютерних злочинів? 

3. Перелічіть мети вчинення комп’ютерного злочину. 

4. Перелічіть три групи способів вчинення комп’ютерних злочинів.  

5. Які категорії громадян є суб’єктами вчинення комп’ютерних злочинів? 

6. Перелічіть антивірусні програми та їх можливості. 

7. Як вибирати систему захисту комп’ютера? 

Література: [2, с. 58–67; 4, с. 64–86; 5, с. 204–233; 8, с. 304–328]. 

 

Змістовий модуль 2 Комп’ютерні офісні системи 

Тема 6 Текстовий процесор Microsoft Word  

6.1 Загальні відомості. Елементи вікна Microsoft Word.  

6.2 Операції з документами. Форматування тексту. Списки. Створення 

таблиць. Операції зі стовпчиками та рядками таблиці.  

6.3 Оформлення сторінок: форматування стовпчиків; масштабування; 

параметри та нумерація сторінок.  

6.4 Вставка об’єктів. Створення математичних формул у редакторі 

Microsoft Equation. 
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6.5 Перевірка орфографії та граматики.  

Питання для самоперевірки 

1. Перелічіть елементи вікна Microsoft Word. 

2. Як додати посилання в документі (звичайні та кінцеві)? 

3. Як здійснити злиття частин документа? 

4. Пункти меню «Посилання» та «Розсилки». 

5. Автоматична нумерація рисунків у документі. 

6. Автонумерування сторінок. 

7. Як позбутися показу виправлень у документі? 

Література: [3, с. 89–105; 5, с. 148–169; 8, с. 326–358]. 

 

Тема 7 Електронні таблиці Microsoft Excel 

7.1 Загальні відомості про електронні таблиці MS Excel. Типи даних. 

7.2 Типи посилань у MS Excel (відносні, абсолютні та змішанні). 

7.3 Табличні обчислення: формули, функції MS Excel.  

7.4 Копіювання вмісту комірки; автоматизація введення. 

7.5 Засоби MS Excel роботи з табличними базами даних. 

7.6 Вбудовані графічні засоби MS Excel.  

7.7 Засоби аналізу даних («Пошук рішення», «Підбір параметра»). 

Питання для самоперевірки 

1. Робота з формулами та функціями. 

2. Тривимірні посилання. 

3. Консолідація даних. 

4. Створення зведеної таблиці. 

5. Наведіть приклади використання функції «ЯКЩО». 

6. Як здійснити захист комірок, аркушів і робочих книг? 

7. Як використовувати функцію «ЩО–ЯКЩО»? 

Література: [2, с. 162–195; 3, с. 128–185; 6, с. 86–126; 8, с. 320–348]. 
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Тема 8 Векторний графічний редактор Microsoft Visio 

8.1 Характеристика інтерфейсу Microsoft Visio. 

8.2 Набір тексту, формул. 

8.3 Розмноження, об’єднання, групування фігур. 

8.4 Друкування схем. 

Питання для самоперевірки 

1. Як здійснюють розміщення, редагування та вирівнювання елементів 

блок-схем?  

2. Як виконують написи на стрілках і нумерацію блоків блок-схем?  

3. Як можна скопіювати фігуру чи цілу блок-схему?  

4. Як виконують заповнення фігур?  

5. Як підготувати блок-схему до друкування?  

Література: [4, с. 65–67; 5, с. 376–402; 8, с. 356–375]. 

 

Тема 9 Комп’ютерні презентації Microsoft PowerPoint 

9.1 Термін «презентація», межа застосування презентацій, необхідність, 

що може передбачити презентація.  

9.2 Microsoft PowerPoint як засіб створення презентацій. 

9.3 Режими додавання, копіювання, видалення, приховування слайдів. 

9.4 Створення рисунків. 

9.5 Анімація тексту й об’єктів. 

Питання для самоперевірки 

1. Що таке презентація? 

2. Як здійснюється форматування слайдів? 

3. Які різновиди презентацій вам відомі? 

4. Що таке слайд? Які властивості він має? 

5. Які можливі способи виведення презентації на показ? 

6. Якими способами можна створити презентацію PowerPoint? 

7. Назвіть основні правила та етапи створення презентацій. 

Література: [1, с. 68–154; 2, с. 246–299; 8, с. 428–446]. 

http://informatics.dp.ua/%d1%80%d0%be%d0%b7%d0%b4%d1%96%d0%bb-4-%d0%ba%d0%be%d0%bc%d0%bf%d1%8e%d1%82%d0%b5%d1%80%d0%bd%d1%96-%d0%bf%d1%80%d0%b5%d0%b7%d0%b5%d0%bd%d1%82%d0%b0%d1%86%d1%96%d1%97-%d1%82%d0%b0-%d0%bf/
http://informatics.dp.ua/%d1%80%d0%be%d0%b7%d0%b4%d1%96%d0%bb-4-%d0%ba%d0%be%d0%bc%d0%bf%d1%8e%d1%82%d0%b5%d1%80%d0%bd%d1%96-%d0%bf%d1%80%d0%b5%d0%b7%d0%b5%d0%bd%d1%82%d0%b0%d1%86%d1%96%d1%97-%d1%82%d0%b0-%d0%bf/
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3 ТЕСТОВІ ПИТАННЯ ДО МОДУЛЬНОГО КОНТРОЛЮ 

 

1. Технологія – це: 

а) сукупність методів і засобів досягнення очікуваного результату;  

б) алгоритм обробки якогось матеріалу; 

в) порядок проведення робіт з виготовлення продукту. 

2. Інформаційна технологія – це: 

а) сукупність засобів і методів збирання, обробки та передавання даних; 

б) моделі та алгоритми, призначені для обробки даних; 

в) процес, що використовує сукупність засобів і методів збору, обробки і 

передавання даних. 

3. Інформація – це: 

а) сукупність відомостей про об’єкт, що цікавить спостерігача; 

б) відображення світу в свідомості людини; 

в) дані, що обробляються у комп’ютері. 

4. Величина – це: 

а) кількісна чи якісна характеристика однієї властивості об’єкта; 

б) числове значення якоїсь міри; 

в) кількісна характеристика однієї властивості об’єкта. 

5. Повідомлення – це: 

а) послідовність даних, що має ознаки початку та кінця;  

б) сигнал, що передається по каналу передавання; 

в) дані, що передаються віл відправника до одержувача. 

6. Сигнал – це: 

а) зміна стану носія інформації або передбачена відсутність зміни стану; 

б) повідомлення, що передається по каналу зв’язку; 

в) фізична величина, що містить корисну інформацію. 

7. Безперервний сигнал має: 

а) нескінченну кількість значень на будь-якому малому відрізку часу; 

б) велику кількість значень на будь-якому малому відрізку часу; 
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в) нескінченну кількість значень на будь-якому великому відрізку часу. 

8. Дискретний сигнал має: 

а) скінченну кількість значень на будь-якому великому відрізку часу; 

б) малу кількість значень на будь-якому великому відрізку часу; 

в) скінченну кількість значень на будь-якому малому відрізку часу. 

9. Аналоговий пристрій обробляє: 

а) безперервні сигнали;  

б) будь-які сигнали; 

в) сигнали, що мають обмежену кількість значень. 

10. Цифровий пристрій обробляє: 

а) дискретні сигнали; 

б) безперервні сигнали;  

в) сигнали, що мають необмежену кількість значень. 

11. Перше покоління комп’ютерів було реалізовано на: 

а) реле; 

б) лампах; 

в) транзисторах. 

12. Друге покоління комп’ютерів було реалізовано на: 

а) транзисторах; 

б) лампах; 

в) мікросхемах. 

13. Третє покоління комп’ютерів було реалізовано на: 

а) мікросхемах; 

б) транзисторах; 

в) великих мікросхемах. 

14. Четверте покоління комп’ютерів було реалізовано на: 

а) надвеликих інтегральних схемах; 

б) мікротранзисторах; 

в) великих інтегральних схемах. 
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15. Яка система числення була застосована у перших комп’ютерах: 

а) десяткова;  

б) двійкова;  

в) двійково-десяткова? 

16. Тактовий генератор: 

а) синхронізує роботу всіх елементів комп’ютера; 

б) забезпечує процесор тактовими імпульсами; 

в) забезпечує шину даних тактовими імпульсами. 

17. Системний контролер:  

а) забезпечує зв’язок процесора із системною шиною та її абонентами;  

б) передає дані від пам’яті до процесора;  

в) передає команди від процесора до інших мікросхем. 

18. Кеш-пам’ять – це: 

а) надшвидка оперативна пам’ять; 

б) пам’ять другого рівня у процесора; 

в) пам’ять для швидкого зберігання даних. 

19. Перехід до виконання іншої програми виконується: 

а) під час отримання сигналу переривання; 

б) під час закінчення виконання попередньої програми; 

в) за командою системного контролера. 

20. BIOS – це: 

а) базова система уведення/виведення; 

б) комплект програм, що зберігаються на постійному 

запам’ятовувальному пристрої; 

в) програми початкового запуску комп’ютера. 

21. Операційна система – це: 

а) комплект програм службового призначення для керування процесами в 

комп’ютері;  

б) системні програми для диспетчеризації роботи програм користувача; 
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в) системні програми для забезпечення зв’язку із зовнішніми пристроями 

та користувачем. 

22. Файлова система – це: 

а) сукупність правил і процедур для розміщення, зберігання та 

зчитування даних;  

б) програмна система для обслуговування диска; 

в) правила зберігання файлів на диску. 

23. Алгебра логіки – це: 

а) розділ дискретної математики, призначений для аналізу та синтезу 

цифрових пристроїв;  

б) розділ математики, що описує функціонування комп’ютерних 

елементів;  

в) алгебра, у якій усі змінні дорівнюють 0 або 1.  

24. Логічні формули потрібні для 

а) обчислення істинності логічних висловлювань; 

б) компактного запису умов роботи апаратури;  

в) обчислення істинності окремих змінних.  

25. Позиційна система числення – це: 

а) система числення, у якій одна і така сама цифра у записі числа набуває 

різних значень залежно від своєї позиції; 

б) система числення, у якій цифра змінює своє значення зі зміною 

позиції; 

в) система числення, у якій різні цифри мають одне і таке саме значення у 

разі зміни позиції. 

26. Код – це: 

а) система символів і правил для відображення інформації; 

б) логічна схема, що реалізує шифрування даних; 

в) сукупність символів для подання даних. 

27. Система числення – це: 

а) код, що відображає числа; 
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б) логічна схема, що обчислює дані; 

в) сукупність цифр для зображення чисел. 

28. Фіксована точка – це: 

а) визначення формату надання числа у арифметичному пристрої;  

б) точка, що розділяє цілу та дрібну частину числа; 

в) межа між розрядами у арифметичному пристрої.  

29. Плаваюча точка – це: 

а) визначення формату надання числа в арифметичному пристрої; 

б) точка, що розділяє цілу та дрібну частини числа; 

в) межа між розрядами в арифметичному пристрої.  

30. Система – це: сукупність: 

а) взаємопов’язаних елементів, що виконують певну функцію;  

б) елементів, між якими є певні зв’язки; 

в) частин, які пов’язані спільною працею. 

31. Управління – це: 

а) комплекс цілеспрямованих дій для організації розв’язання певного 

завдання; 

б) дії, що сприяють розв’язанню завдання у бажаному напрямкі; 

в) дії, що виконує система керування. 

32. Мета – це: 

а) ідеальне уявлення бажаного стану системи;  

б) устремління, що властиве системі;  

в) бажання, якого потрібно досягнути. 

33. Архітектура системи – це:   

а) сукупність складу, зв’язків та алгоритмів взаємодії елементів системи; 

б) сукупність зв’язків між елементами системи;  

в) склад системи та зв’язки, що визначають функціонування системи.  

34. Процес – це: 

а) безперервна або дискретна зміна стану об’єкта в часі; 

б) рух системи у певному напрямку; 
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в) послідовність дій для розв’язання завдання. 

35. Текстові дані в Excel, за замовчанням, вирівнюються по ... 

а) лівому краю комірки;  б) центру;  в) правому краю комірки. 

36. Критерій – це: 

а) важлива характеристика системи, за якою її треба поліпшувати; 

б) функція, за якою визначають деякі властивості системи;  

в) функція, яку треба максимізувати.  

37. Прийняття рішень – це: 

а) процес вибору однієї альтернативи з декількох альтернатив;  

б) процес максимізації критерію;  

в) завдання, яке розв’язує аналітик.  

38. Альтернатива – це: 

а) один з багатьох варіантів вибору; 

б) бажане розв’язання задачі; 

в) бажана мета системи. 

39. Оптимізація – це: 

а) знаходження найкращого розв’язання завдання; 

б) знаходження раціонального розв’язання завдання;  

в) виконання обмежень, що накладаються на важливі змінні завдання. 

40. Біт – це: 

а) один розряд двійкового числа;  

б) вісім розрядів двійкового числа;  

в) логічне зображення факту, якій відбувся чи не відбувся. 

41. Байт – це: 

а) вісім розрядів двійкового числа;  

б) шість розрядів двійкового числа;  

в) чотири розряди двійкового числа.  

42. Інтерфейс – це:   

а) загальна межа між двома об’єктами, до якої існують певні вимоги;  

б) сукупність технічних і програмних засобів для передавання даних від 

одного об’єкта до іншого;  
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в) програмні та технічні засоби зв’язку між людиною та комп’ютером. 

43. Оперативна пам’ять – це: пам’ять, яка зберігає дані, що потрібні:   

а) на цьому сеансі роботи комп’ютера; 

б) у будь-якому разі для роботи комп’ютера; 

в) для зв’язку із зовнішніми пристроями. 

44. Постійна пам’ять – це пам’ять, яка зберігає дані, що потрібні: 

а) для завантаження операційної системи та зв’язку із зовнішніми 

пристроями; 

б) у будь-якому разі для роботи комп’ютера; 

в) на цей час.  

45. Укажіть, якій помилці відповідає заповнення клітинки Excel 

послідовністю символів: ###### 

а) опечатка в імені клітинки; 

б) ділення на нуль; 

в) числові дані не вміщуються в клітинку по ширині; 

г) від дати віднімається більш пізня дата; 

е) формула вказує на клітинку, яка відсутня на робочому листі. 

46. Документ Excel називається робочою ... 

а) сторінкою; б) книгою;  в) таблицею. 

47. Укажіть, які з наведених нижче посилань є відносними: 

а) $C$2;    б) C$2;    в) Лист 1!С2;    г) C2. 

48. Швидке переміщення курсора на початок документа: 

а) [Ctrl+Home]; 

б) [Alt + PgUp]; 

в) [Home]. 

49. Розширення (тип) книги MS Excel: 

a) .doc;    б) .xls;    в) .ppt. 

50. Оберіть правильний результат: дано a=5, b= –5; y = ЕСЛИ(a>b;1;0) 

a) y = 5;    б) y = 1;    в) y = 0. 
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4 КРИТЕРІЇ ОЦІНЮВАННЯ ЗНАНЬ ЗДОБУВАЧІВ 

 

Самостійна робота з освітнього компонента «Основи інформатики та 

обчислювальної техніки» складається з десяти тем, які спрямовані на перевірку 

знань здобувачів з теорії та практики розв’язання прикладних задач. 

Самостійна робота здобувачів з освітнього компонента «Основи 

інформатики та обчислювальної техніки» складається з виконання рефератів, 

тестування, індивідуальної роботи, які спрямовані на перевірку знань 

здобувачів з теорії та практики розв’язання прикладних задач. 

Формування змісту та якості завдань визначається компетентностями з 

освітнього компонента, а критерії лише визначають ступінь виконання та якості 

роботи здобувача. 

Контроль знань здобувачів вищої освіти проводять для визначення стану 

успішності за період теоретичного навчання за допомогою комп’ютерного 

тестування.  

Змістове тестування 

Після вивчення п’яти тем викладач надає здобувачу доступ до першого 

змістового тесту (10 балів); після вивчення шостої–десятої тем – доступ до 

другого змістового тесту (10 балів); 

За результатами тестування виставляють: 

– 10 балів, якщо здобувач у повному обсязі володіє навчальним 

матеріалом, правильно відповів на усі тестові питання (48–50);  

– 9 балів, якщо здобувач достатньо повно володіє навчальним матеріалом, 

правильно відповів на більшість тестових питань (43–47);  

– 8 балів, якщо здобувач достатньо повно володіє навчальним матеріалом, 

правильно відповів на 38–42 тестових питань; 

– 7 балів, якщо здобувач достатньо володіє навчальним матеріалом, 

правильно відповів на 33–37 тестових питань;  

– 6 балів, якщо здобувач у цілому володіє навчальним матеріалом, 

правильно відповів на 28–32 тестових питань;  
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– 5 балів, якщо здобувач у цілому володіє навчальним матеріалом, 

правильно відповів половину тестових питань (23–27); 

– 4 бали, якщо здобувач частково володіє навчальним матеріалом, 

правильно відповів на 18–22 тестових питань; 

– 3 бали, якщо здобувач частково володіє навчальним матеріалом, 

правильно відповів на окремі тестові питання (13–17); 

– 2 бали, якщо здобувач не володіє навчальним матеріалом, правильно 

відповів лише на 8–12 тестові питання; 

– в інших випадках виставляють 0 балів – здобувач не володіє 

навчальним матеріалом, відповів менше, ніж на 8 тестових питань. 

Розподіл балів, що отримують здобувачі за видами занять 

Вид роботи Зміст Бали 

Робота на 

лекціях 

Активна участь у дискусіях, розгляд практичних кейсів 

тощо 

10 

Завдання з ЛР 

(виконання, 

захист) 

Логічна структура комп’ютера 5 

Форматування документа у MS Word 5 

Звичайні, скінчені  та перехресні посилання у MS Word 5 

Створення гіперпосилань у MS Word 5 

Створення змісту в MS Word 5 

Контент-аналіз 5 

Використання складних формул для розрахунку даних у 

MS Exсel 

5 

Прості операції з базою даних у MS Exсel. Cортування, 

автофільтр 

5 

Побудова діаграм і графіків у MS Excel 5 

Підготовка презентацій у MS PowerPoint 5 

Контроль Тестування за змістовим модулем 1 10 

Тестування за змістовим модулем 2 10 

Іспит 20 

 Усього балів 100 
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Шкала оцінювання: національна та ECTS 

Сума 

балів за 

100-

бальною 

шкалою 

Оцінка 

в ЕСТS 

Значення 

оцінки ЕСТS 
Критерії оцінювання 

Рівень 

компетентності 

Оцінка за 

національною 

шкалою 

(іспит, 

диф. залік) 

90–100 A Відмінно 

Здобувач виявляє особливі творчі 

здібності, уміє самостійно здобувати 

знання, без допомоги викладача знаходить 

та опрацьовує необхідну інформацію, уміє 

використовувати набуті знання і вміння 

для прийняття рішень у нестандартних 

ситуаціях, переконливо аргументує 

відповіді, самостійно розкриває власні 

обдарування і нахили 

Високий  

(творчий) 
Відмінно 

82–89 B Дуже добре 

Здобувач вільно володіє вивченим 

обсягом матеріалу, застосовує його на 

практиці, вільно розв’язує вправи і задачі 

у стандартних ситуаціях, самостійно 

виправляє допущені помилки, кількість 

яких незначна 
Достатній 

(конструктивно-

варіативний) 

Добре 

74–81 C Добре 

Здобувач уміє зіставляти, узагальнювати, 

систематизувати інформацію під 

керівництвом викладача; у цілому 

самостійно застосовувати її на практиці; 

контролювати власну діяльність; 

виправляти помилки, серед яких є суттєві, 

добирати аргументи для підтвердження 

думок 

64–73 D Задовільно 

Здобувач відтворює значну частину 

теоретичного матеріалу, виявляє знання і 

розуміння основних положень; за 

допомогою викладача може аналізувати 

навчальний матеріал, виправляти 

помилки, серед яких є значна кількість 

суттєвих 

Середній 

(репродуктивний) 
Задовільно 

60–63 E Достатньо 

Здобувач володіє навчальним матеріалом 

на рівні, вищому, ніж початковий, значну 

частину його відтворює на 

репродуктивному рівні 

35–59 FX 

Незадовільно 

з можливістю 

повторного 

складання 

семестрового 

контролю 

Здобувач володіє матеріалом на рівні 

окремих фрагментів, що становлять 

незначну частину навчального матеріалу 

Низький 

(рецептивно-

продуктивний) 

Незадовільно 

1–34 F 

Незадовільно 

з 

обов’язковим 

повторним 

вивченням 

залікового 

кредиту 

Здобувач володіє матеріалом на рівні 

елементарного розпізнання і відтворення 

окремих фактів, елементів, об’єктів  
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Додаток А 

Індивідуальні завдання 

 

Презентації виконати за допомогою Microsoft PowerPoint. 

Варіанти індивідуальних завдань 

1. Історія комп’ютера. 

2. Системи числення. 

3. Класична архітектура комп’ютера. 

4. Інформатика. 

5. Програмне забезпечення комп’ютера. 

6. Службові програми. 

7. Microsoft Word. 

8. Microsoft Excel. 

9. Microsoft Visio. 

10. Контент-аналіз. 

11. Студентська бібліотека. 

12. Здоровий спосіб життя. 

13. Магазин з продажу музичних інструментів. 

14. Туристична агенція. 

15. Відділ кадрів підприємства. 

16. Аптека. 

17. Фітнес-клуб. 

18. Книжний магазин. 

19. Студентський гуртожиток. 

20. Структура університету. 

 

Примітка. Можлива інша тематика презентації за погодженням з 

викладачем. 
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Додаток Б 

Теми рефератів 

 

1. Кодування символів. Таблиці ASCII та ANSI. 

2. Принципи компонування персональних комп’ютерів. 

3. Материнська плата.  

4. Найважливіші характеристики процесорів. 

5. Внутрішня пам’ять. Зовнішня пам’ять. Логічна організація пам’яті. 

Кеш-пам’ять, варіанти кеш-пам’яті. 

6. Типи антивірусних програм. Методи захисту від комп’ютерних вірусів. 

7. Архівація та розархівування файлів програмами ARJ, RAR. 

8. Мережні операційні системи фірми Microsoft. 

9. Фази завантаження операційної системи Windows. 

10. Ієрархічна структура каталогів і файлів на магнітних дисках. 

11. Маски в іменах файлів. Пошук файлів за маскою. 

12. Файлові системи Windows, FAT32, NTFS. 

13. Програмне забезпечення базового рівня.  

14. Програмне забезпечення системного рівня, драйвери. 

15. Прикладне програмне забезпечення. 

16. Захист інформації. Призначення Брандмауера Windows. 

17. Поняття та функції операційної системи. 

18. Службові програми. 

19. Поняття вікна Windows. Типи вікон. Основні елементи вікна 

програми.  

20. Панель керування Windows. 

21. Файлові менеджери. 

22. Інтерфейс програми Word. 

23. Робота з документами, шаблони. Форматування тексту, символів, 

списків. 

24. Таблиці: створення таблиць, робота з елементами таблиці. 
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25. Робота зі стилями. Убудовані стилі документа. Створення й 

модифікація стилів. 

26. Основні поняття електронних таблиць. 

27. Уведення, редагування та опрацювання даних у MS Excel.  

28. Основні правила складання формул і особливості виклику вбудованих 

математичних функцій. Використання імен у формулах. 

29. Типи посилань, які використовують в Excel, відмінності між ними. 

30. Використання електронних таблиць як бази даних. Фільтрація даних. 

31. Побудова звідної таблиці.  

32. Призначення макросів. Створення, редагування макросів. 

33. Засоби аналізу даних: «Підбір параметра». «Пошук рішення». 

34. Послідовність вставки або видалення клітинок, рядків і стовпців. 

35. Обчислення в електронних таблицях. 

36. Чим відрізняється наукове спостереження від життєвого у контент-

аналізі? 

37. Контент-аналіз. Охарактеризуйте основні різновиди спостереження. 

38. Укажіть етапи наукового спостереження у контент-аналізі. 

39. Охарактеризуйте особливості застосування методу інтерв’ювання під 

час дослідження у контент-аналізі. 

40. Розкрийте зміст кожного етапу організації інтерв’ю у контент-аналізі. 

Текст реферату повинен містити: 

1. Порівняльний аналіз літератури по обраної темі. 

2. Викладення власної точки зору проблему. 

3. Висновки. 

4. Список використаних джерел. 

Під час виставлення оцінки за реферат враховуються наступні 

компоненти: глибина проробки теми, оформлення; захист реферату. 

Реферат надається для перевірки в надрукованому вигляді. 
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Додаток В 

Зразок оформлення титульної сторінки звіту 

 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

КРЕМЕНЧУЦЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ УНІВЕРСИТЕТ 

ІМЕНІ МИХАЙЛА ОСТРОГРАДСЬКОГО 

КАФЕДРА АВТОМАТИЗАЦІЇ ТА ІНФОРМАЦІЙНИХ СИСТЕМ 

 

 

 

 

 

ЗВІТ 

ІЗ САМОСТІЙНОЇ РОБОТИ 

З ОСВІТНЬОГО КОМПОНЕНТА 

«ОСНОВИ ІНФОРМАТИКИ ТА ОБЧИСЛЮВАЛЬНОЇ ТЕХНІКИ» 

 

 

 

 

 

Виконала здобувач(ка) групи ФІЛ-24-1(1) 

ПІБ здобувача(ки) 

Перевірив посада, ПІБ викладача 

 

 

 

 

 

КРЕМЕНЧУК 20__ 

 



 28 

Методичні вказівки щодо самостійної роботи з освітнього компонента 

«Основи інформатики та обчислювальної техніки» для здобувачів вищої освіти 

денної форми навчання зі спеціальності В11 – «Філологія» освітньо-

професійної програми «Англійська мова та переклад; німецька мова; література 

країн, мови яких вивчаються» першого (бакалаврського) освітнього рівня 

 

 

 

 

 

 

Укладач к. т. н., доц. Н. В. Рилова 
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Підп. до др. ______________.  Формат 60×84 1/16.  Папір тип.  Друк ризографія. 

Ум. друк. арк. ________. Наклад _____ прим. Зам. № __________. Безкоштовно. 

 

 

 

 

Редакційно-видавничий відділ 

Кременчуцького національного університету 

імені Михайла Остроградського 

вул. Університетська, 20, м. Кременчук, 39600 

 


